
   

 
 

 

Die Scobag Privatbank AG ist eine traditionsreiche, in Familienbesitz befindliche 

Privatbank mit Sitz in Basel und bietet ein umfassendes Angebot rund um die finanziellen 

Bedürfnisse ihrer Kunden an.  

Ab sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n 

Payroll Specialist (80-100 %) 
 

Ihre Aufgaben: 

 

• Selbständige, termingerechte und rechtskonforme Abwicklung der gesamten 

Lohnverarbeitung inkl. Sozialversicherungen, Quellensteuern und 

Jahresenddeklarationen 

• Pflege und Aktualisierung der Personal- und Firmenstammdaten im Payroll-System 

(Sage 50) 

• Sicherstellung einer korrekten monatlichen Lohnabrechnung inkl. Verbuchung 

• Fristgerechte Auszahlung der Löhne sowie Versicherungsbeiträge 

• Erstellung von HR-Reports und Mitarbeit im Personalkosten-Budgetierungsprozess 

• Enge Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung sowie Unterstützung bei 

Jahresabschlussarbeiten 

• Buchung und Kontierung von Sozialversicherungs- und Zusatzleistungsrechnungen 

• Kompetente Beratung von Mitarbeitenden und Führungskräften in Lohn- und 

Sozialversicherungsfragen 

• Stellvertretung innerhalb der Personaladministration 

 

Sie erfüllen folgende Anforderungen: 

 

• Ausbildung als Personalfachperson oder Sozialversicherungsfachperson, 

idealerweise mit Weiterbildung im Payroll 

• Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in einer eigenständigen Payroll-Funktion 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel 

• Fundierte Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht 

• Hohe Zahlenaffinität, exakte Arbeitsweise, Diskretion und 

Verantwortungsbewusstsein 

• Strukturierte, selbständige und belastbare Persönlichkeit 

• Erfahrung mit Sage 50 von Vorteil 

 



   

 
 

Wir bieten 

 

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen, 

kollegialen Team 

• Direkten Kunden- und Behördenkontakt 

• Ein modernes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 

• Attraktive Anstellungsbedingungen und langfristige Perspektiven 

 

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 

(jobs@scobag.ch) 

 

Scobag Privatbank AG 

Personaladministration 

Gartenstrasse 56, Postfach, 4010 Basel 

 


