
 
 
 

Die Scobag Privatbank AG ist eine kleine, in Familienbesitz befindliche Privatbank 
mit Sitz in Basel. Sie bietet ein umfassendes Angebot rund um die finanziellen 
Bedürfnisse ihrer Kunden an. 
 

Für unser Team Kundenbuchhaltungen suchen wir eine sympathische Persönlichkeit 
im 50% Pensum als 

Assistenz im Finanz- und Rechnungswesen 

Aufgaben: 
 

➢ Führen diverser Kreditorenbuchhaltungen für Kundenbuchhaltungen 
➢ Führen diverser Debitorenbuchhaltungen für Kundenbuchhaltungen 
➢ Mitarbeit Verbuchung weiterer Buchhaltungsbelege 
➢ Abstimmung mit Projektmanagementprogrammen von Kunden 
➢ Mitarbeit bei Steuererklärungen, Abschlussarbeiten und Projekten 
➢ Diverse Korrespondenz und Ablage  

Anforderungen: 
 

➢ Kaufmännische Grundausbildung  
➢ Erfahrung im Rechnungswesen erwünscht 
➢ Stilsicheres Deutsch 
➢ Fremdsprachen von Vorteil 

 
Unsere Erwartungen: 
Hohe Qualitätsstandards, Selbständigkeit und Effizienz prägen Ihre Arbeitsweise. Im 
direkten Kontakt mit Kunden, Revisionsgesellschaften und Behörden überzeugen 
Sie durch Ihre Fachkompetenz und Kundenorientierung. Intern sind Sie ein 
verlässlicher Ansprechpartner für die Kundenberater. 
 
Unser Versprechen: 
Es erwartet Sie eine interessante und abwechslungsreiche Buchhaltungsposition und 
die Chance, in einem dynamischen Umfeld tätig zu sein, in welchem Sie mit Ihrem 
Engagement massgeblich zur Erfüllung der Aufgaben und Anliegen unseres 
Unternehmens beitragen können.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen (CV, Zeugnisse, Ausbildungsnach-
weise). Bitte senden Sie uns diese mit Ihrem Motivationsschreiben elektronisch per 
Mail an jobs@scobag.ch 
 
Für telefonische Auskunft über diese Vakanz steht Ihnen Herr Olivier Studer, 
Teamleiter Kundenbuchhaltung, unter 061 205 12 32 sehr gerne zur Verfügung. 
 
 
Scobag Privatbank AG  
Frau Julia Wissner 
Gartenstrasse 56, 4052 Basel 
061 205 12 12 
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